


UNSERE AGENTUR

Berlin Event  ist ihr Experte für nachhaltige Events in der Metropol 

Region Berlin/ Brandenburg. 

Als bestens vernetze Full- Service- Agentur konzipieren wir 

einmalige Erlebnisse, begeistern mit kreativ inszenierten 

Veranstaltungen und garantieren Ihnen eine einwandfreie 

Umsetzung – live, digital und hybrid. 

Unser Fokus liegt auf individuellen Konzepten, die anhaltend im 

Gedächtnis bleiben und umweltschonend realisiert werden, denn 

wir sind überzeugt: 

Events mit nachhaltiger Wirkung bedürfen 

nachhaltiger Konzepte!

AGENTURPRÄSENTATION · Über Uns 

20 Jahre Erfahrung

1.640 Projekte realisiert

432.000 Gäste begeistert

Jährlich ca. 200 Tonnen CO2 
Einsparungen

Eigene Eventlocation

∞ viele kreative Ideen
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UNSERE MISSION
Wir wollen verantwortungsbewusst veranstalten, denn wir sind 

überzeugt, dass Nachhaltigkeit der einzige Aspekt ist, der Unternehmen 

zukunftsfähig macht. Schonender Umgang mit natürlichen Ressourcen 

sind selbstverständliche und fest verankerte Werte unserer 

Unternehmenskultur – Dies bedeutet für uns jede unserer Handlungen zu 

hinterfragen, umweltgerechte Lösungen zu entwickeln und täglich 

umzusetzen.

Bei uns wird jeder Planungsschritt von unserem Team für Nachhaltigkeit 

kontrolliert und optimiert.  Dabei arbeiten wir zukunftsorientiert, kreativ 

und ressourcenschonend mit dem Ziel Umweltauswirkungen zu 

vermindern, positive Effekte für Ihr Unternehmensimage zu generieren 

und ein Mehrwert für die Gesellschaft zu sein.

Am Ende geht es schließlich darum der Umwelt etwas zurückgeben zu 

können!

AGENTURPRÄSENTATION · Über Uns

Geprüft und zertifiziert durch:

Nachhaltig bis ins Detail:

Energie

Wasser 

Kommunikation

Beschaffung

Catering

Mobilität

Soziale Verantwortung 

Abfallmanagement

Lasst uns gemeinsam einen Wald pflanzen:

=
Für jeden 100. Gast Pflanzen wir 1 Baum
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UNSERE KOMPETENZEN

AGENTURPRÄSENTATION · Über Uns 

• Inhaltliche Konzeption und Dramaturgie
• Nachhaltigkeitskonzeption
• Technische- und gastronomische Konzeption

• Programmplanung und Künstlerauswahl
• Ablauf- und Regieplanung
• Locationsuche und -beratung
• Technische und logistische Veranstaltungsplanung
• Sicherheits-, Hygienekonzeptionierung,

Genehmigungen

• Eventkommunikation intern und extern
• Einladungs- und Teilnehmermanagement
• Veranstaltungsdokumentation (Foto &

Bewegtbild)

• Produktions-, technische und logistische Leitung
• Personalplanung und Teamführung
• Umsetzung der Konzeptionspakete

• Digitale Eventkonzeption, -planung und  -
umsetzung

• Virtuelle Interaktionsmöglichkeiten
• Entwicklung begleitender Medien und Kampagnen

mi t Schwerpunkt auf digitalen Instrumenten, u.a.
Website, Social Media, AdWords, etc.

Maßgeschneiderte Konzeption

Transparente Organisation

Zuverlässige Kommunikation

Professionelle Produktion

Virtuelle Interaktion
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PROZESSE

AGENTURPRÄSENTATION - Prozesse - 5 -



LEISTUNGSERSTELLUNG

Wir arbeiten präzise und strukturiert, um eine optimale Leistung zu erzielen. Dabei ist uns die Nähe zu unseren Kunden besonders wichtig. Abhängig von Ihren 

Anforderungen und Wünschen können wir Sie im gesamten Prozess begleiten.

AGENTURPRÄSENTATION · Prozesse

Kickoff
Gemeinsames Erörtern Ihrer (Event-)

Ziele und Zielgruppe(n), Wünsche sowie 
der Rahmenbedingungen und ggf KPIs. 

Abstimmung

Wir entwickeln ein Eventkonzept 
gemäß Ihrer Vorgaben. Gerne binden 

wir Sie bei der Konzeption ein.

Umsetzung
In Absprache mit Ihren 

Verantwortlichen sorgen wir 
für ein reibungsloses Event.

Angebot

Auf Grundglage des Kickoff-Meetings 
erfolgt eine Übersicht der Leistungen 
und eine Kostenkalkulation – Eigen-

und Fremdkosten werden transparent 
ausgewiesen.

Planung

Wir erstellen einen detailierten Zeitplan 
zur Umsetzung des Konzepts und halten 
Sie fortwährend auf dem Laufenden zu 

den jeweiligen Meilensteinen

Auswertung

1 2 3 4 5 6

Nach dem Event eruieren wir gemeinsam 
KPIs, Verbesserungsmöglichkeiten und 
ob die geplanten Ziele erreicht wurden.

LEISTUNGSERSTELLUNG

- 6 -



PROJEKTSTRUKTUR

AGENTURPRÄSENTATION · Prozesse

Arbeitsbereiche 

Projektmanagement

Zentrale Steuerung Externe und Kundenkommunikation  
 Interne Projektsteuerung und -Überwachung

Finanz-, Zeit- und Personalplanung

Konzeption
Programm-
gestaltung

Kommuni-
kation und 

Medien

Technik, 
Logistik und 
Infrastruktur 

Sicherheits- 
und Flächen-
management 

Gastronomie 
und Service

Nachhaltig-
keit
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CONTROLLING

Unser Ziel ist es, durch ein permanentes Controlling der Key 

Performance Indicators (KPIs) unsere Prozesse kontinuierlich zu 

verbessern. Daher ist es uns vorab immer wichtig gemeinsam mit 

unserem Kunden Ziele und Kennzahlen zu vereinbaren, die im Rahmen 

des  Projekts bewertet werden. 

Durch regelmäßige Jour Fixe und Reportings garantieren wir 

transparente Arbeitsabläufe, schnelle Handlungsfähigkeit und eine 

eindeutige Kommunikation.

AGENTURPRÄSENTATION · Prozesse

Finanzen  Kostenstrukturen · Angebote · Rechnungen

Teilnehmer  Anzahl · Zufriedenheit

Zeit  Meilensteinplanung

Nachhaltigkeit Ressourcenverbrauch  · CO2 Emissionen

Personal  Zuverlässigkeit · Expertise 

Prozess  Kundenzufriedenheit · Arbeitsprozesse

Marketing  Reichweite · Bekanntheit · Klickzahlen 

Mögliche KPIs:
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ÜBER UNS
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✓ Beratung & Konzeption
✓ Einladungsmanagement
✓ F &  B Catering
✓ Hotel Scouting & Booking
✓ Location Scouting & Management
✓ Mobilität | Arrival & Departure 
✓ Vermietung von Mobiliar
✓ Erstellung Dekorationskonzepte
✓ Nachhaltigkeitsmanagement
✓ Programmgestaltung
✓ Kinderbetreuung
✓ Personalbereitstellung
✓ Vermietung Technik
✓ Erstellung Technikkonzepte 
✓ Shuttle Service
✓ Virtuelle Veranstaltung & Screeming
✓ Foto- & Videodokumentation

Unser Service

AGENTURPRÄSENTATION · Über Uns - 10 -



Einblicke F & B

AGENTURPRÄSENTATION – F & B - 11 -



Impressionen
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REFERENZEN

AGENTURPRÄSENTATION · Referenzen

Gala Dinner Jubiläum 100 Jahre Jubiläum 125 Jahre Konferenzen, Partys
Workshops & Streaming

Network Event Meetings, Workshops
Partys & Streaming

Hotel Scouting, Dinner 
& Exhibition

Hotel Scouting, Dinner 
Exhibition & Conference

Messe | Network Messe | Network Messe | Network Events | Videoproduktion
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IHRE ANSPRECHPARTNER

AGENTURPRÄSENTATION - Ansprechpartner 

Berlin Event 

O. Schulz & M. Worm OHG

Akazienstr. 3a

10823 Berlin

www.berlinevent.de

Marco Worm
CEO/ Founder
Senior Projektmanager

+49 177 6745758
marco.worm@berlinevent.de

Sebastian Lechtenfeld
Senior Projektmanager

+49 152 53763364
sebastian.lechtenfeld@berlinevent.de
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